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Demande de changement d’usage temporaire des locaux d’habitation
Article L. 631-7 et suivants du Code de la Construction et de l’Habitation

I / Adresse du local objet du changement d’usage :

Adresse : ……………………………………………………………………………………………………………………………………………..……………….

…………………………………………………………………………………………………………………………………..…………….………………….…….…
Bâtiment : …………………………….…………………………..………. Escalier : ……………….…..…………..……………………..……………..

Etage : …………………………….……………………………….Porte : …………………………………………………..……………….………….……..

II / Identité du demandeur

1) a - 1  Mme / M. NOM : ……………………….………………….…….…… Prénom : …………….…………………………………………....

Ou personne morale (raison sociale) : …………………………………………..…………………………………………………………………….

Adresse personnelle : ………………………………………………………………………..…………………………………………………………..………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….…..…….

Téléphone : ………………………………………… E-mail : ………………………….……………………@....................................................

1) b- Si mandataire

NOM du mandataire : ……………………………………………………………………………………..………………………………………………………
Adresse : …………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..…..

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………..……………………..….

Téléphone : ………………………………………… E-mail : …………………….…………………………@..................................................

Agissant pour le compte de :

1  Mme / M. NOM (mandant): ……………………….…………….………… Prénom : …….……………………………………………………..

Ou personne morale (raison sociale) : .……………………………………………………………………………………………………………………….

Adresse personnelle : ……………………………………..……………………………………………………………………………………………………….
………………………………………………………………………..…………………………………………………………..………………………………………………Téléphone : ………………………………………… E-mail : ……………….………………………………..……@...............................................

Pièces à fournir :

· Mandat de représentation daté et signé par le mandant et le mandataire

· Si société : copie du kbis.

2) Personne à contacter (si elle est différente du demandeur) :

1 Mme / M. NOM : …………………….…….…………….……………………..… Prénom ……………….……..………………………………..………

Téléphone : …………………………………….……… E-mail : ………………………….………………………@...............................................

3) Qualité du demandeur : 1  propriétaire – locataire – occupant à titre gratuit

Coordonnées du propriétaire et du gérant : 
……………………………………………………………………………………………………………………………….……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..….
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Le propriétaire du local doit donner son accord à ce changement d’usage : Joindre une copie de son engagement (formulaire joint à remplir page 5)
4) Joindre l’extrait du règlement de copropriété attestant que celui-ci ne s’oppose pas au changement d’usage ou à défaut produire l’accord de la copropriété.

III / Description du local objet de la demande :

1) Superficie : …………………………………………………… Nombre de pièces : …………………………………………………

2) Occupant actuel : 1  vacant / occupé par ……………………………………..……………………………………….

A quel usage ? (joindre copie de l’autorisation éventuelle) 
…………………………………..………………………………..……….…………………………………..………………………………..……….…………………………………..………………………………..……….…………………………………..………………………………..……….…………………………………………………………..………………………………..……….…………………………………..………………………………..……….………………………………………………
3) Le local fait-il l’objet d’une déclaration préalable de travaux ou d’une demande de permis de construire? :
1 oui/non
Si oui, N° de cette demande d’autorisation d’urbanisme : …………..………………………………..……….…………………………………..………………………………..……….………………………………………………Et date de dépôt : _ _ / _ _ / _ _ _ _
4) Le local appartient-il à un bailleur social (article L.411-2 du Code de la Construction et de l’Habitation) :

1  oui/non
Si oui, indiquer le nom et les coordonnées du bailleur social : …………..………………………………..……….…………………………………..………………………………..……….…………………………………………………………..………………………………..……….…………………………………..………………………………..……….………………………………………………
IV /  Utilisation prévue du local

Quelle activité sera exercée dans le local ? : …………..………………………………..……….…………………………………..………………………………..……….…………………………………………………………..………………………………..……….…………………………………..………………………………..……….…………………………………………………………..………………………………..……….…………………………………..………………………………..……….…………………………………………………………..………………………………..……….…………………………………..………………………………..……….…………………………………………………………..………………………………..……….…………………………………..………………………………..……….………………………………………………
V /  Présentation générale de l’opération
Cette rubrique permet de préciser des informations non prévues dans le formulaire

…………..………………………………..……….…………………………………..………………………………..……….…………………………………………………………..………………………………..……….…………………………………..………………………………..……….…………………………………………………………..………………………………..……….…………………………………..………………………………..……….…………………………………………………………..………………………………..……….…………………………………..………………………………..……….…………………………………………………………..………………………………..……….…………………………………..………………………………..……….…………………………………………………………..………………………………..……….…………………………………..………………………………..……….…………………………………………………………..………………………………..……….…………………………………..………………………………..……….…………………………………………………………..………………………………..……….…………………………………..………………………………..……….………………………………………………[image: image3.png]\Y
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VI / Clause RGPD :
Les informations recueillies sur ce formulaire sont enregistrées dans un fichier informatisé par la commune de…………………………………………..…… pour  le suivi des demandes de changement d’usage des locaux d’habitation.

La base légale du traitement est l’exécution d’une mission d’intérêt public ou relevant de l’exercice d’une mission publique. 
Les données collectées seront communiquées aux seuls destinataires suivants : commune de………………………………………………….………………………………. et Val d’Europe Agglomération.

Les données sont conservées pendant la durée de l’autorisation du changement d’usage, période de renouvellement comprise.  Vous pouvez accéder aux données vous concernant, les rectifier, demander leur effacement ou exercer votre droit à la limitation du traitement de vos données. Pour exercer ces droits ou pour toute question sur le traitement de vos données dans ce dispositif, vous pouvez contacter  le service chargé de l’exercice de ces droits : [à compléter] 

Si vous estimez, après nous avoir contactés, que vos droits « Informatique et Libertés » ne sont pas respectés, vous pouvez adresser une réclamation à la CNIL.

Je déclare exacts tous les renseignements fournis ci-dessus.

Je permettrai aux agents dûment habilités de la Mairie la visite des locaux, objets de la demande de changement d’usage ou de compensation et la mesure éventuelle des surfaces déclarées.

Fait à ………………………………. le _ _ / _ _ / _ _ _ _
Signature :
CADRE RÉSERVÉ A L’ADMINISTRATION :
Avis Favorable

□



Avis Défavorable 
□
Motivation(s) :
…………..………………………………..……….…………………………………..………………………………..……….…………………………………………………………..………………………………..……….…………………………………..………………………………..……….…………………………………………………………..………………………………..……….…………………………………..………………………………..……….…………………………………………………………..………………………………..……….…………………………………..………………………………..……….…………………………………………………………..………………………………..……….…………………………………..………………………………..……….………………………………………………
Signature et cachet de l’autorité compétente :

Le _ _ / _ _ / _ _ _ _
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ANNEXE 1

LISTE DES PIECES A JOINDRE

Pour toute demande :

· Plan coté du local, objet de la demande daté et signé par le(s) demandeur(s) (avec la superficie dulogement conformément à l’art. R.111-2 du C.C.H.).

· Titre d’occupation ou attestation de propriété, éventuellement promesse de vente ou projet de bail.
· Engagement du propriétaire si le demandeur est locataire.

· Attestation sur l’honneur signée du demandeur d’établir sa résidence principale et celle de sa famille dans le local, objet de la dérogation.

· Attestation du propriétaire justifiant que le règlement de copropriété ne s’oppose pas au changement d’usage ou à défaut produire l’accord de la copropriété.
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ANNEXE 2
ENGAGEMENT
A SOUSCRIRE PAR LE PROPRIETAIRE D’UN LOCAL OBJET D’UNE DEMANDE D’AUTORISATION DE CHANGEMENT D’USAGE D’UN LOCAL D’HABITATION

Conformément à l’article L.631-7 et suivants du Code de la Construction et de l’Habitation
Désignation du logement, objet de la demande d’autorisation :

Adresse : …….………………………………………………………………..…………………………………………………………

…….................................................................................................................................................

…….................................................................................................................................................

…….................................................................................................................................................. Bâtiment : ……….………………….. Escalier : ………………………. Porte : …………………… Etage : …….……

Nombre de pièces habitables : ……………………………………. Superficie : ………………………………….m²

Fait à …………………………………., le _ _ / _ _ /_ _ _ _ 
Signature :
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ANNEXE 3
ENGAGEMENT
A SOUSCRIRE PAR LE LOCATAIRE D’UN LOCAL OBJET D’UNE DEMANDE D’AUTORISATION DE CHANGEMENT D’USAGE D’UN LOCAL D’HABITATION
Conformément à l’article L.631-7 et suivants du Code de la Construction et de l’Habitation
Compte tenu du caractère personnel et incessible de l’autorisation, je n’effectuerai dans ce local aucune modification qui aurait pour effet de rendre ce logement impropre à l’usage d’habitation.

-
J’informerai l’administration de tout changement des conditions d’utilisation du

local et notamment de la date à laquelle je cesserai d’y exercer mon activité,

-
Je permettrai aux agents dûment habilités de l’administration de s’assurer ultérieurement, au besoin par la visite des locaux, que l’utilisation de ce logement est conforme aux termes de la présente demande,

-
Je certifie exacts tous les renseignements fournis ci-dessus.

Fait à ………………………………., le _ _ / _ _ / _ _ _ _

Signature :
1 Rayer la mention inutile
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